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Mitarbeiter Vertriebsinnendienst (m/w/d)
Ihre Aufgaben

Unterstützung des Vertriebsteams im Tagesgeschäft
Angebotserstellung und Auftragsabwicklung
Überwachung von Lieferterminen und Rechnungsstellung
Telefonische und schriftliche Betreuung unserer nationalen und
internationalen Kunden
Pflege und Aktualisierung von Kundendaten im ERP-System
Terminplanung sowie Vorbereitung von Kundenterminen und Messen
Unterstützung bei Messeauftritten
Enge Zusammenarbeit mit Produktion, Logistik

Sie bringen mit

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Industriekaufmann/-frau,
Bürokaufmann/-frau oder vergleichbar)
Erfahrung im Vertriebsinnendienst wünschenswert
Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung mit ABAS /
ERP-System
Kommunikationsstärke, Organisationstalent und Teamgeist
Eigenständige, zuverlässige und serviceorientierte Arbeitsweise
Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift erforderlich
Erfahrung im Umgang mit Social-Media von Vorteil

Das bieten wir

Einen sicheren und modernen Arbeitsplatz in einem wachsenden
Unternehmen
Ein freundliches, motiviertes Team und flache Hierarchien
Abwechslungsreiche Aufgaben mit Gestaltungsspielraum
Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeiten nach Absprache

Arbeitgeber
KAISER Aluminium-Umformtechnik
GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Arbeitsort
Hohenkreuzstraße 15, 78655,
Dunningen-Seedorf

Veröffentlichungsdatum
13. Oktober 2025
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